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An die 
Damen und Herren 
der Geschäftsleitung 
und der Personalleitung 

17.09.2026 
Pep/Bal 

 

EINLADUNG 
Workshop 

  
KI als digitale Assistenz im Arbeitsalltag 

Praxisnahes Arbeiten mit Künstlicher Intelligenz:  
Texte, Konzepte, Präsentationen und Projekte effizient erstellen 

und weiterentwickeln 
 

Künstliche Intelligenz ist längst keine Zukunftsvision mehr – sie ist 

bereits heute ein leistungsfähiger Assistent, der dabei helfen kann, Auf-

gaben schneller, effizienter und kreativer zu erledigen. Dennoch nutzen 

viele Beschäftigte die Möglichkeiten moderner KI-Anwendungen bis-

lang nur eingeschränkt oder gar nicht, weil praktische Erfahrungen und 

konkrete Anwendungsbeispiele fehlen. 

 

Dieser interaktive Praxisworkshop zeigt, wie Künstliche Intelligenz als 

persönliche digitale Assistenz den Berufsalltag sinnvoll unterstützen 

kann. Im Mittelpunkt stehen nicht theoretische Diskussionen, sondern 

die Frage: Wie kann ich KI ganz konkret für meine tägliche Arbeit 

nutzen? 

 

Der Workshop richtet sich an Führungskräfte sowie Mitarbeitende 

aus Personalabteilungen, Verwaltungen, Presse- und Marketingbe-

reichen und alle, die regelmäßig mit Texten, Präsentationen, Pro-

jekten, Bildern oder Kommunikationsaufgaben arbeiten. 

 

Gemeinsam entdecken wir die vielfältigen Einsatzmöglichkeiten moder-

ner KI-Werkzeuge und erproben anhand konkreter Beispiele, wie sich 

Arbeitsabläufe vereinfachen und Ergebnisse verbessern lassen. 

 

Inhalte des Workshops 

 

• Welche Unterstützungsmöglichkeiten bietet Künstliche Intelli-

genz heute bereits? 

 TERMIN 
Dienstag 

10. November 2026 
9 bis 17 

 
WO 
VUV 

Theaterstr. 55 
52062 Aachen 

 
REFERENTIN 
Petra Pauli 

Kommunikationsexpertin, 
Trainerin für Führung, 
Kommunikation und 
Konfliktmanagement 

 
ZIELGRUPPE 

Führungskräfte 
Mitarbeitende aus 

Personalabteilungen, 
Verwaltungen, 

Presse- und 
Marketingbereichen 

 
SCHULUNGSGEBÜHR 

VUV-Mitglieder:  720 € 
Nicht-Mitglieder: 900 € 

zzgl. gesetzl. MwSt. 
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• Wie formuliere ich Anfragen so, dass die KI bessere Ergebnisse 

liefert? 

• Wie lassen sich KI-Systeme gezielt instruieren und auf Aufgaben 

ausrichten? 

• Wie unterstützt KI beim Schreiben, Überarbeiten und Strukturie-

ren von Texten? 

• Welche Werkzeuge eignen sich für unterschiedliche Aufgaben 

und Anwendungsfelder? 

Praxisbeispiele aus dem Arbeitsalltag 

Anhand zahlreicher Demonstrationen und Übungen wird gezeigt, wie KI 

bei der Erstellung von 

 

• E-Mails und Briefen, 

• Berichten, Analysen und Dossiers, 

• Präsentationen, 

• Konzepten und Strategien, 

• Projekt- und Förderanträgen, 

• Pressemitteilungen, Marketing- und Social-Media-Texten 

eingesetzt werden kann.  

 

Darüber hinaus lernen die Teilnehmenden weitere spannende Anwen-

dungsbereiche kennen – von der Erstellung und Bearbeitung von Bil-

dern über die Unterstützung bei Video- und Filmprojekten bis hin zur 

Visualisierung von Ideen, der Strukturierung komplexer Themen und 

der Entwicklung überzeugender Präsentationen. 

 

Hinweis 

 

Für die praktischen Übungen und die aktive Mitarbeit im Workshop wird 

ein eigener Laptop benötigt.  

 

Ihr Nutzen 

 

Nach dem Workshop verfügen die Teilnehmenden über ein fundiertes 

Verständnis der Möglichkeiten moderner KI-Anwendungen und neh-

men zahlreiche konkrete Ideen für den eigenen Arbeitsalltag mit. Sie 

lernen Werkzeuge kennen, die Zeit sparen, Routinen vereinfachen und 

neue kreative Spielräume eröffnen. 

 

Entdecken Sie, wie Künstliche Intelligenz vom faszinierenden Trend 

zum echten Mehrwert für Ihre tägliche Arbeit wird – praxisnah, 

verständlich und sofort anwendbar. 
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Gerne können Sie sich oder weitere Interessierte aus Ihrem 

Unternehmen mit dem beigefügten Formular per Mail oder Fax 

anmelden. Außerdem steht Ihnen die Online-Anmeldung über unsere 

Webseite www.vuv-bildungsexperten.de zur Verfügung. Hier finden Sie 

auch unsere weiteren Schulungsangebote. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme. 

 

Freundliche Grüße 

 

 

Ralf Bruns 

 
 

 

Informationen 

 

Bei Anmeldung zum Seminar erhalten Sie ca. 2 Wochen vor der 

Veranstaltung noch eine schriftliche Anmeldebestätigung per Mail.  

 

Bitte beachten Sie, dass wir im Falle der Stornierung Ihrer verbindlichen 

Anmeldung weniger als drei Werktage vor Veranstaltungsbeginn oder bei 

Nichterscheinen die Teilnahmegebühr in Rechnung stellen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im „Mobilitätsdashboard der Stadt Aachen“ https://verkehr.aachen.de/, haben Sie die 
Möglichkeit, die Auslastung der Parkhäuser sowie die aktuellen Busverbindungen einzusehen.

 Park- und Anreisemöglichkeiten: 

• Parkhaus CONTIPARK, Theaterstraße 59  

• APAG-Parkhaus Hauptbahnhof, Lagerhausstraße 20 

• Tiefgarage Kapuziner-Karree, Borngasse 20 

• APAG-Parkhaus Galeria-Kaufhof, Wirichsbongardstraße 47 
 

Buslinien: 7, 27, 33, 34, 37, 57, 77 (Haltestelle Wallstraße) 
Hauptbahnhof: ca. 5 Gehminuten entfernt 
 
 

http://www.vuv-bildungsexperten.de/
https://verkehr.aachen.de/
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ANMELDUNG ZUM WORKSHOP 

 
VUV Beratungs- und Service GmbH 
Susanne Baltus 
Theaterstr. 55 
52062 Aachen 

 
E-Mail:  
 
Fax:   

seminare@vuv-consult.de 
 
(0241) 4 74 33-45 

 

Seminar: „KI als digitale Assistenz im Arbeitsalltag“ 

Wann: Dienstag |  10. November 2026  |  9 bis 17 Uhr 

Wo: Haus der Unternehmer  | Theaterstr. 55 |  52062 Aachen 
 
Teilnehmergebühr: 720 € für VUV-Mitglieder (zuzüglich gesetzlicher MwSt.) 
  864 € für Nicht-Mitglieder der VUV (zuzüglich gesetzlicher MwSt.) 
Anmeldeschluss:     27.10.2026 
 

Teilnehmer/in  Firma 

 
☐ Frau ☐ Herr  ☐ Mitgliedsfirma  ☐ Nicht-Mitglied 
   

Name  Firmenname 

Vorname  Straße 

Funktion  PLZ 

E-Mail  Ort 

Telefon   

Telefax  Ihre Auftragsnummer (falls vorhanden): 

☐ Bitte nehmen Sie mich in den E-Mail-Verteiler für Seminareinladungen und weitere  Informationen auf. Wir möchten 

Sie an dieser Stelle darauf hinweisen, dass Ihre Einwilligung natürlich jederzeit widerrufen werden kann. Sie können 
Ihren Widerruf an seminare@vuv-consult.de oder per Fax an +49 (0)241 47433-45 richten. 

 
Abweichende Rechnungsadresse bitte hier vermerken: 

 

 

 

Stornierung: ☐ Ich habe zur Kenntnis genommen, dass im Falle der Stornierung meiner Anmeldung weni-
ger als 3 Werktage vor der Durchführung der Veranstaltung oder bei Nichterscheinen am 
Veranstaltungstag, die aufgeführte Teilnehmergebühr in Rechnung gestellt wird. 

 
Hinweis: Es werden Seminare/Webinare angeboten und die Erbringung von Datenschutz‐ und Unternehmensbera‐
tungsleistungen. Auf die Verträge findet deutsches Recht Anwendung. Der Gerichtsstand ist Aachen. Es werden keine 
über gesetzliche Gewährleistungsrechte hinausgehenden Garantien gewährt. Es besteht eine Berufshaftpflichtversiche-
rung bei der ERGO Versicherung AG, Victoriaplatz 2, 40198 Düsseldorf. Der räumliche Geltungsbereich des Versiche-
rungsschutzes umfasst Tätigkeiten in Europa. 

 

______________________________   ______________________________ 
Ort, Datum   Unterschrift 

mailto:seminare@vuv-consult.de

